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S’inscrire via le CPF 

RS7311 – Améliorer l’efficacité de sa TPE à l’aide de l’IA 

Votre parcours, étape par étape 

 

Vous souhaitez financer votre formation grâce à votre Compte Personnel de Formation ? Ce guide vous explique 
chaque étape, de votre premier contact avec nous jusqu’à votre certification. Nous vous accompagnons tout au 
long du parcours : n’hésitez jamais à nous appeler. 

VOTRE FORMATION EN BREF  

Formation RS7311 « Améliorer l’efficacité de sa TPE à l’aide de l’IA » 

Certificateur CréActifs 

Durée 
21 heures sur 3 jours, en 5 modules (de l’initiation au prompt engineering jusqu’à 
l’automatisation) 

Modalité Présentiel à Thiéfosse (26 grande rue), 6 apprenants maximum 

Coût 
1 950 €, financés sous conditions par votre CPF. Reste à votre charge minimum : 
450 €  

Certification Soutenance devant un jury, puis 2 h de suivi dans les 6 mois si besoin 

Prérequis  

*Avoir un projet d’intégration de l’IA pour améliorer l’efficacité de sa TPE, en tant 
que dirigeant d’une TPE ou collaborateur direct du dirigeant. 

* Être à l’aise avec l’usage des outils numériques (explorateur Windows ou Mac, 
traitement de texte, navigation internet) 

LES ÉTAPES DE VOTRE PARCOURS  

N° Étape Ce que vous faites Ce que nous faisons 

1 Premier échange 

• Vous nous contactez par téléphone ou par e-mail. 

• Vous nous envoyez votre dossier de candidature et 
votre CV, puis passez un entretien téléphonique 
de 15 min. 

• Vous devrez également remplir un 
questionnaire de positionnement pour 
adapter la formation. 

Nous vérifions votre 
parcours, votre aisance 
numérique et votre projet 
d’amélioration, puis vous 
envoyons le lien CPF. 

2 
Préparer votre 
compte CPF 

• Connectez-vous (ou créez votre compte) sur 
moncompteformation.gouv.fr. 

• Activez votre Identité Numérique La Poste : elle est 
obligatoire pour acheter une formation. Prévoyez 
quelques jours. 

• Vérifiez le montant de vos droits. 

Nous restons disponibles si 
vous bloquez sur une étape. 

3 
Envoyer votre 
demande 
d’inscription 

• Cliquez sur le lien direct que nous vous envoyons : 
il ouvre la fiche de la formation proposée par 
LADBN Formation sur la plateforme CPF :  

• https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace
-
prive/html/#/formation/recherche/988372926000

Nous étudions votre 
demande et vous faisons une 
proposition sur la plateforme 
sous quelques jours ouvrés. 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/98837292600010_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=ACTIVITE_PROFESSIONNELLE
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/98837292600010_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=ACTIVITE_PROFESSIONNELLE
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/98837292600010_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=ACTIVITE_PROFESSIONNELLE
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N° Étape Ce que vous faites Ce que nous faisons 

10_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=AC
TIVITE_PROFESSIONNELLE 

• Choisissez la session qui vous convient parmi les 
dates proposées. 

• Envoyez votre demande. 

4 
Confirmer votre 
inscription 

• Vous recevez un e-mail de la plateforme CPF : 
pensez à vérifier vos spams. 

• Confirmez la proposition dans le délai indiqué 
(sinon la demande est annulée) et réglez le reste à 
charge. 

Nous vous inscrivons et 
préparons votre dossier de 
formation. 

5 Avant la formation 

• Vous recevez votre convocation, le livret d’accueil 
et le règlement intérieur. 

• Vous préparez un cas concret de votre entreprise à 
améliorer grâce à l’IA. 

Nous vous aidons pour les 
questions pratiques 
(hébergement, restauration, 
accès). 

6 Pendant la formation 

• 3 jours d’ateliers pratiques à Thiéfosse, avec votre 
ordinateur portable. 

• Vous émargez de façon numérique à chaque demi-
journée et répondez aux QCM et questionnaires. 

Nos formateurs spécialisés 
en IA vous accompagnent 
sur vos propres cas d’usage. 

7 Certification 
• Vous présentez votre projet d’amélioration devant 

le jury. 

• Vous recevez votre certificat de réalisation. 

Nous transmettons votre 
dossier à CréActifs, qui 
délivre la certification. 

8 
Suivi après la 
formation 

• Vous bénéficiez de 2 h de suivi dans les 6 mois 
pour faire le point sur la mise en place de vos 
outils. 

Nous restons disponibles 
pour vos questions. 

VOS POINTS DE VIGILANCE  

• Anticipez : les sessions ont des dates fixes et le groupe est limité à 6 personnes. La formation est accessible 
sous 15 jours après votre demande : lancez vos démarches au moins un mois avant la session visée. 

• Identité Numérique : sans elle, vous ne pouvez pas valider votre achat. Activez-la dès le début. 

• Délai de confirmation : une fois notre proposition reçue sur la plateforme CPF, vous n’avez que quelques 
jours ouvrés pour la confirmer. Surveillez vos e-mails, y compris les spams. 

• Matériel : venez avec votre ordinateur portable et vos accès aux outils que vous utilisez dans votre 
entreprise. 

• Projet concret : la formation est pensée autour de votre activité. Plus votre cas est précis, plus vous 
repartirez avec des outils utiles. 

VOTRE CHECK-LIST  

☐ Dossier de candidature et CV envoyés 

☐ Entretien téléphonique réalisé 

☐ Compte CPF actif et Identité Numérique La Poste activée 

☐ Demande d’inscription envoyée, puis proposition confirmée sur la plateforme CPF puis Reste à charge réglé 

☐ Cas concret d’amélioration préparé 

☐ Hébergement réservé si besoin 

UNE QUESTION ? NOUS SOMMES LÀ  

En cas de situation de handicap, une étude de faisabilité est réalisée pour adapter votre parcours. Pour toute 
question sur votre inscription : 

Mélissa SERFAGUE, référente pédagogique et handicap – 07 88 03 49 50 – lesateliersdubiennaitre@gmail.com 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/98837292600010_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=ACTIVITE_PROFESSIONNELLE
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/98837292600010_IA/98837292600010_IA?contexteFormation=ACTIVITE_PROFESSIONNELLE

